SO Y TE HA TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PHUC HOI Pic 1ap - Tw do - Hanh Phiic
CHUC NANG
86: 27/Qb- BVPHCN Ha Tinh, ngay 17 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh danh muc hd so, tai liéu ciia Bénh vién Phuc héi chirc niing

GIAM POC BENH VIEN PHUC HOI CHUC NANG HA TINH

Can cit Ludt heu triv s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciia
Chinh phu vé cong tdac van thu;

Can cwr Thong tw 53/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 cua Bo Y te Quy dinh
vé thoi han bdo quan ho so, tai liéu chuyén mén nghiép vy nganh y té;

Can cir Théng tw s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ciia Bé Néi Vu
Quy dinh thoi han bao quan tai liéu;

Can cir Quyét dinh so 28/2018/0D-TTg ngdy 12 thang 7 nam 2018 ciia
Thu twong Chinh phu ve viéc gui, nhdn van ban dién tir giita cdc co' quan trong
hé thong hanh chinh nha nuéc;

OQuyét dinh ‘Sé 458/0D-TTg ngay 03/4/2020 cia Thii twéng Chinh phii vé
viéc phé duyét bé an “Luu trir tai liéu dién tw cua cac co quan Nha nuoc giai
doan 2020- 2025,

Can cir Van bdn s6 297/VILTNN-NV ngay 23 thang 4 nam 2020 cua Cuc
Van thuw va Luu trit nha nuwdc vé viéc xay dung Quy ché cong tac van thu;

Can cit Van ban so 2746/UBND-NC ngay 29/4/2020 cia Uy ban nhén
ddn tinh vé viéc trién khai thuc hién Nghi dinh cua Chinh phu vé cong tac van
thu;

Cong van s6 35/SNVCCHC&VTLT, ngay 07/01/2025 cua So Noi vu Ha
Tinh vé viéc huong ddan nhiém vu cong tac van thu, luu trit nam 2025;

Can cir Quyét dinh so 26/0D-BVPHCN ngay 17 thang 0/ nam 2025 veé
viéc Swa doi Quy trinh van thu luu trit tai bénh vién Phuc hoi chirc nang Ha
Tinh;

Theo tong hop ciia cdac khoa, phong va dé xudt cia Truong phong To
chirc - hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Danh muc hd so, tai liéu cta
Bénh vién Phuc hoi chitc nang Ha Tinh. (Danh muc kém theo).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/quyet-dinh-28-2018-qd-ttg-nhan-van-ban-dien-tu-giua-co-quan-trong-he-thong-hanh-chinh-nha-nuoc-387269.aspx

Piéu 2. Danh muc H) so ctia Bénh vién 13 cin ct dé can bo, cong chec,
vién chuc thuc hién cong tac 1ap ho so cong viéc; giao ndp ho so tai liu vé kho
luu trit co quan theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trudng phong T6 chire hanh chinh, Truéng cac khoa, phong chuyén mén
cé lién quan va can bd vién chirc Bénh vién Phuc hoi chirc ning chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Phu luc 1

SO Y TE HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PHUC HOI Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
CHUC NANG
DANH MUC HO SO DIEN TU
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so: 27/QD-PHCN ngay 17 thang 01nam 2025)
TT Tiéu dé hd so : ::"qll‘l";fl Nguoi 1ip Shhl::

TAI LIEU PHONG HANH CHINH TO CHUC

01.TCHC Ho6 so xay dung, ban hanh dé 4n | Vinh vién | B/c Son
vi tri viéc lam

02.TCHC Hb so Cai cach hanh chinh 20 nam D/c Son

03.TCHC Hb so thuc hién dan chu co s 20 nam D/c Son

4, TCHC H6 so thuyén chuyén cong tac 20 nam D/c Thay
can bo

5. TCHC H6 so nang luong (ban hanh quy |20 nim D/c Thay
ché nang luong; theo ddi thuc
hién thang, bang luong ché do
phu cép; xép luong, nang luong,
nang phu cap thAm niém cta can
b9)

6.TCHC Bao céo théng ké vé can bo vién | 20 nim D/c Thay
chtic

7.TCHC Ho so nang ngach, bac, chuyén 20 nam b/c Thuy
ngach cua can bd vién chuc

8. TCHC Ho so vé cong tac vin thu luu 20 nam P/c Yén
trit

9.TCHC H6 so vé ung dung cong nghé 20 nam D/c Binh
thong tin
TAI LIEU PHONG TAI CHINH KE TOAN

01.TCKT H6 so dau thau mua sam truc tiép | 10 ndm D/c Diing
vat tu, thiét bi 1am viéc

02.TCKT HO6 so vé giao bo sung diéu chinh | Vinh vién | D/c Diing
phan b6 va thuc hién du toan
ngin sach hang nam

03.TCKT Bio c4o kiém ké, danh gia lai tai | 20 nam b/c
san ¢ dinh ( tai san khac) Duyén
TAI LIEU PHONG KE HOACH -TONG HQP VA PAO TAO

01.KH-TH&DT | Ho so hoi nghi tong két, so két | Vinhvién | D/C Vui
cong tac hang nam




02. KH-TH&DT

HO so xAy dung, ban hanh ké Vinhvién | D/C Vui
hoach, bao cédo tong hop chuyén

hang ndm
03.KH-TH&DT | HO so hdi nghi can b vién chitc | 20 nam b/C Vui
04.KH-TH&DT | HO so vé tai li¢u ng dung ISO | 20 nam b/C Oanh

(xay dung quy trinh, danh gia
ndi bg, trao do1 g dung)

TAI LIEU KHOA DUQC, VAT TU & TBYT

0L.DVT&TBYT | H} so theo ddi phan tmg thudc |20 nim b/c Tra
Mi
02.DVT&TBYT | Ho so theo ddi,bo céo xuat 20 nam b/c Mai
nhép ton thudc, y cu
03.DVT&TBYT | Ho so theo ddi b4o cdo xut, 20nam b/C Linh
nhap ton trang thiét bi ,VTYT,
Hoa chét sinh pham

TAI LIEU PHONG PIEU DUONG VA KIEM SOAT NHIEM
KHUAN

01.DD&KSNK

Hb so cong tac diéu dudng 20 nam b/c Tan

02. PD&KSNK

Ho so cong tac ki€ém sodt nhiém | 20 nam b/c Tan
khuan




Phu luc 2

SO Y TE HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PHUC HOI Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
CHUC NANG
DANH MUC HO SO GIAY
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s0:27/OD-PHCN ngay 17 thang 01 nam 2025)
TT Tiéu dé hd so Thoi han | oo sitgp | CN
biao quan chu
TAI LIEU PHONG TO HANH CHINH CHUC
01.TCHC Tap luu s6 dang ky vin Vinh vién | D/c Yén
ban di cia co quan .
02.TCHC S6 dang ky vian ban dén | 20 nim D/c Yén
03.TCHC Ho so vé viéc d6i tén, quy | Vinh vién | B/c Son
dinh chtrc nang nhiém vu,
quyén han, co ciu t6 chiic
cua bénh vién
4. TCHC Hb so bd nhiém, bod 20nam | D/c Son
nhiém lai
5.TCHC HO6 so vé quy hoach can | 10 nam D/c Son
bd
6.TCHC Hb so thuc hién dan cha | 20 nam b/c Son
CO SO
07. TCHC H6 so tuyén dung vién | 05-10 b/c Son
chirc nam
7.TCHC Ho so géc can bd cong 70 nam b/c Thuy
chure, vién churc
8.TCHC Ho so an toan vé sinh lao | 20 nam b/c Thuy
dong
9.TCHC HO so quy tién lwong 20 nam D/c Thuy
10.TCHC Hb so ché do thai san, 6m |20 nam | D/c Thuay
dau, dudng suc
11.TCHC Hb so dao tao can bd 20nim | D/c Thay
12.TCHC HO6 so cong tac thi dua 20 ndm D/c Thuy
khen thudng
13.TCHC Ho6 so phong chéng chay, | 10 nam D/c Hoan
nd, thién tai
14.TCHC H6 so vé cong tac bao vé |20 nim D/c Hoan
chinh tr1 nd1 bo
TAI LIEU PHONG TAI CHINH KE TOAN
OLTCKT Hb so xay dung, ban hanh | 20 nim b/C Diing




quy dinh vé tai chinh ké
toan cua bénh vién

02.TCKT Hc‘f) 50 vé giao, bo sung, Vinh vién | B/C Diing
di€u chinh, phan bo va
thuc hién dyu toan ngéan
sach nha nudc hang nim
cua co quan

03.TCKT Béo cdo kiém ké, dénh gid |20 nam | D/c Duyén
lai tai san c6 dinh

04.TCKT HO so kiém tra, tai chinh |10 ndm | D/c Diing
dinh ky

05.TCKT HO6 so cong trinh sira 10 ndm D/c Diing
chita nho
TAI LIEU PHONG KH-TH & PAO TAO

01.KH-TH&DPT | Ho so ké hoach hoat dong | 20 ndm b/C Vui
cua bénh vién

02.KH-TH&DT | Hb so chi dao tuyén Vinh vién | B/C Vui

03.KH-TH&DPT | Ho so nghién ciru khoa Vinh vién | D/C Vui
hoc

04. KH-TH&DPT | Hb so cai tién chat luong | Vinh vién | D/C Oanh
bénh vién

05.KH-TH&DPT | Ho so ching chi hanh Vinh vién | D/C Vui
nghé

06.KH-TH&DPT | Hd so Danh muc ky thuat | Vinh vién | B/C Vui
da phé duyét

07.KH-TH&DT | Ho so Quy trinh k¥ thuat | Vinh vién | B/C Vui

08.KH-TH&DPT | Ho so bao cao dinh ky, 20 nam b/C Vui
dot xuit

09.KH-TH&DT | H6 so vé luu trit ho so 10-20 |D/CHa
bénh an nam

10.KH-TH&DPT | Ho so vé cap 4n pham 15 nam D/C Ha

11.KH-TH&DPT | Ho so vé dao tao lién tuc |20 nim | B/C Vui

12.KH-TH&DPT | H6 so phong chong dich | 20 ndm D/C Vui
bénh, tham hoa, thién tai.

13KH-TH&DPT | Ho so vin ban chidao  |20nim | D/C Vui
cap trén
TAI LIEU KHOA DUQC, VAT TU & TBYT

01. DVT&TBYT | Hd so vé tiéu chuan chit |20 nim b/c Nga
luong vé cung tng ,quan
Iy thudc

02. VT&TBYT | Hb so kiém sodt chat 10nam | D/c Linh
luong dugc lidu, vi thude
y hoc cb truyén




03.DVT&TBYT | Hb so thuc hién cac 20 nam b/c Nga
Thong tu, nghi dinh

04. DVT&TBYT | Ho so d4u thau thudc 20 nam D/c Nga
05. DVT&TBYT | Hb so vé diéu chuyén 10 nam b/c Linh
thudc
TAI IEU PHONG PIEU DUONG - KSNK
01. PD&KSNK | Ho so xi Iy nudc thai Vinh vién | B/c Oanh

TAI IEU KHOA DINH DUONG

01.DD H6 so vé dinh dudng tiét ché | Vinh vién | D/c Tho
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